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Eingetragener Verein Amtsgericht Bremen VR 8479 HB Vorsitzende Whoopi Jessica Kusi, Gregor Hennig 

Most Wanted:  

PROJEKTMANAGER:IN  
ALS E LTE RNZEI T-VE RT RET UNG  I M PO P O FFI CE BR EMEN  
 

Der gemeinnützige Verein POP Office Bremen versteht sich als Anlaufstelle und Kompetenzzentrum für die Mu-

sikszene und Musikwirtschaft im Land Bremen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01. März eine 

 
PRO JEKT MANAG E R:I N ( M/W /D )  I N TEI LZ EI T (5 0 % ) 
als Elternzeitvertretung bis zum 31. August 2023 mit folgenden Aufgabenschwerpunkten: 

 

- Konzeption, operative Planung und organisatorische Steuerung unserer Projekte 

- Organisation und Durchführung von analogen und digitalen Veranstaltungen und Qualifizierungs- 

angeboten  

- Umsetzung neuer Veranstaltungsformate 

- Abwicklung und Akquise von Förderprogrammen im Bereich Popkultur und Popmusik 

- Einhaltung von Terminen, Deadlines und Budgets 

- Ermitteln und Nutzen von Ressourcen 

- Erreichen und Dokumentieren von Etappenzielen 

- Etat-Kontrolle und Abrechnung 

- Qualitätssicherung 

 

Wenn also Interesse und Leidenschaft für Musik, Pop, Bühnen, Music-Tech und Nachwuchsförderung in Dir 

steckt, Du gerne selbstständig arbeitest, kommunikativ und teamfähig bist, dann passt Du zu uns. Hast Du zudem 

ein Händchen für komplexe Planungen, ein gutes Zahlenverständnis und übernimmst gerne Verantwortung? 

Dann gehören wir definitiv zusammen! Darüber hinaus wünschen wir uns: 

 

- Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium im Bereich Wirtschaft,  

Management oder Kultur 

- Erste Berufserfahrung wünschenswert 

- Kaufmännische Kenntnisse: Buchhaltung, Kalkulationen, Datenbanken 

- Belastbarkeit und gründliche Arbeitsweise 

- Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Sicherer Umgang mit MS-Office 

- Reisebereitschaft und Bereitschaft zu Wochenendarbeit 

 

Vergütung in Anlehnung TVL. Spannende Bewerbungen von weiblich gelesenen Personen, BIPoC-Menschen, 

non-binären Personen und Personen mit körperlicher Einschränkung werden bei gleicher Qualifikation bevor-

zugt.   

 

Bitte schicke uns eine aussagekräftige Bewerbung und Deinen Lebenslauf mit allem Pipapo (max. 1,4 MB) bis zum 

15. Februar 2023 an: info@popofficebremen.de 

 

Kontakt: 

POP OFFICE BREMEN e.V. // Jonni Debus // Schildstraße 28 // 28203 Bremen  
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