POP OFFICE
BREMEA

Most Wanted:

PROJEKTMANAGER:IN

ALS ELTERNZEIT-VERTRETUNG IM POP OFFICE BREMEN

Der gemeinnUtzige Verein POP Office Bremen versteht sich als Anlaufstelle und Kompetenzzentrum fir die Mu-
sikszene und Musikwirtschaft im Land Bremen. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum O1. Marz eine

PROJEKTMANAGER:IN (M/W/D) IN TEILZEIT (50 %)
als Elternzeitvertretung bis zum 31. August 2023 mit folgenden Aufgabenschwerpunkten:

- Konzeption, operative Planung und organisatorische Steuerung unserer Projekte

- Organisation und DurchfUhrung von analogen und digitalen Veranstaltungen und Qualifizierungs-
angeboten

- Umsetzung neuer Veranstaltungsformate

- Abwicklung und Akquise von Férderprogrammen im Bereich Popkultur und Popmusik

- Einhaltung von Terminen, Deadlines und Budgets

- Ermitteln und Nutzen von Ressourcen

- Erreichen und Dokumentieren von Etappenzielen

- Etat-Kontrolle und Abrechnung

- Qualitatssicherung

Wenn also Interesse und Leidenschaft fir Musik, Pop, Blhnen, Music-Tech und Nachwuchsférderung in Dir
steckt, Du gerne selbststindig arbeitest, kommmunikativ und teamfahig bist, dann passt Du zu uns. Hast Du zudem
ein Handchen fir komplexe Planungen, ein gutes Zahlenverstandnis und Ubernimmst gerne Verantwortung?
Dann gehoéren wir definitiv zusammen! Dartiber hinaus wiinschen wir uns:

- Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium im Bereich Wirtschaft,
Management oder Kultur

- Erste Berufserfahrung wiinschenswert

- Kaufmannische Kenntnisse: Buchhaltung, Kalkulationen, Datenbanken

- Belastbarkeit und grindliche Arbeitsweise

- Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Sicherer Umgang mit MS-Office

- Reisebereitschaft und Bereitschaft zu Wochenendarbeit

Vergltung in Anlehnung TVL. Spannende Bewerbungen von weiblich gelesenen Personen, BIPoC-Menschen,
non-bindren Personen und Personen mit kérperlicher Einschrankung werden bei gleicher Qualifikation bevor-
zugt.

Bitte schicke uns eine aussagekraftige Bewerbung und Deinen Lebenslauf mit allem Pipapo (max. 1,4 MB) bis zum
15. Februar 2023 an: info@popofficebremen.de

Kontakt:
POP OFFICE BREMEN e.V. // Jonni Debus // SchildstraBe 28 // 28203 Bremen
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